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Instrukcja obiegu korespondencji wewnetrznej w systemie EZD — Oswiadczenie dot. zapoznawania sie z zasadami ochrony i przetwarzania danych
osobowych w Uniwersytecie Jagielloriskim podczas wykonywania pracy zdalnej/ okazjonalnej

Wymagania systemowe: aby korzystac¢ z przygotowanych szablonéw (wzoréw) dokumentéw oswiadczenia RODO konieczne jest zainstalowanie oprogramowania EZD Addin.
Informacje na temat instalacji dostepne sg na stronie: https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl/instrukcje/wymagane-oprogramowanie.
Podstawa prawna: Porozumienie w sprawie wykonywania pracy zdalnej zawarte w Krakowie dnia 9 maja 2023 r. pomiedzy Uniwersytetem Jagiellonskim a dziatajgcymi na
uniwersytecie organizacjami zwigzkdéw zawodowych.

Lo S Funkcje EZD niezbedne do
Lp. Nazwa etapu Osoba odpowiedzialna Dziatania ] . §
przeprowadzenia procesu
Przygotowanie , Utworzenie nowej koszulki o nazwie: ,,Oswiadczenie RODO imie i "
1 . Whnioskodawca ) ) | ¥ MNowa koszulka
koszulki nazwisko — praca zdalna”.
Utworzenie za pomocg szablonu dokumentéw w systemie EZD ] :
) os$wiadczenia RODO — praca zdalna. Szablony dostepne sg po kliknieciu 1 Nowy
Zatgczenie . . . Y . . —
L w strzatke widoczng na ikonie ,Nowy” dokument Word. W o$wiadczeniu
dokumentow i , . -, ) N o .
2 Uzupetnienie Whnioskodawca nalezy wprowadzi¢ date szkolenia. Zapisanie pliku przyciskiem Zapisz.
P Uzupetnienie metadanych dla zatgczonego pliku (rodzaj dokumentu —
metadanych L. . f . . . e o
os$wiadczenie). W nazwie/tytule o$wiadczenia nalezy wprowadzi¢ imie i = - =]
nazwisko.
N . . . . , . . . . | | -&'
3 Prrekazanie Whioskodawca UstaW|en|.e monltl..l o akceptacje, akceptacja oswiadczenia i przekazanie
na konto jednostki [OD. = Poakai
W przypadku zgodnosci danych akceptacja o$wiadczenia. Przekazanie na = Przekas
Akceptacja lub brak konto jednostki Biura Centrum Spraw Osobowych. &
4 akceptacji i W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci — przygotowanie informacji
przekazanie lub zwrot 0 potrzebie naniesienia stosownych zmian w oknie zwrotu w polu Uwagi = Zwrdé
i zwrot.
Pracowni obstugujgcy konto
5 Przekazanie jednostki Biura Centrum Przekazanie do osoby prowadzacej sprawe w CSO. =¥ Przekaz
Spraw Osobowych
W drUkowanie I Pracownik ertorvean Wydrukowanie OéWiadCZenia wraz z akceptacjami. B Dokument + uwierzytelnienie + akceptacje, wersja PDF
6 Y , ) vroryezny Zakoniczenie z opcjg ,,Pismo nie stanowi akt sprawy” w klasie JRWA 1401 © Zakorcz
zakonczenie. Centrum Spraw Osobowych ) . . L .
(Ewidencja szkolonych, protokoty egzaminacyjne i Swiadectwa nauki).

System EZD: https://ezd.uj.edu.pl/ (system dostepny tylko w sieci UJ)
Przewodnik systemu EZD: https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl

Pomoc dla systemu EZD: pomoc.ezd@uj.edu.pl
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