UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE
75.0201.8.2020

Decyzja nr 11
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 25 maja 2020 roku

w sprawie: powolania Zespolu ds. przygotowania Instrukcji kancelaryjnej UJ
i Jednolitego rzeczowego wykazu akt UJ

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pzn. zm.) postanawiam, co nastepuje:

§1

Powotuj¢ Zespol ds. przygotowania Instrukcji kancelaryjnej UJ i Jednolitego rzeczowego
wykazu akt UJ, zwany dalej ,,Zespotem”.

§2

Zespol dziata w sktadzie:
1) dr Mariusz Jakubek — Archiwum UJ — kierownik Zespotu;
2) mgr Anna Grabowska-Kuzma — Archiwum UJ;
3) mgr Edyta Paruch — Archiwum UJ;
4) mgr Kinga Podle$ny — Archiwum UlJ;
5) dr Karolina Jastrzgbska — Centrum Wsparcia Dydaktyki, Sekcja Systeméw Rejestracii
Kandydatow;
6) mgr Eliza Haniszewska — Biuro Kwestora;
7) mgr Magdalena Kowalczyk — Zespot Organizacji CM;
8) mgr Iwona Gajda — Dziat Ustug Informatycznych;
9) mgr Rafal Majewski — Dziat Finansowy i Ewidencji Majatku CM;
10) mgr inz. Tadeusz Dgbowski — Centrum Wsparcia Dydaktyki;
11) mgr Michat Pietruszka — Dziat Organizacji.

§3

1. Zadaniem Zespotu jest opracowanie:
1) Instrukcji kancelaryjnej Uniwersytetu Jagielloniskiego, ktora okre§li sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w systemie tradycyjnym

wspomaganym przez teleinformatyczny system do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD PUW);

2) Jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu Jagielloniskiego.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, Zespét opracuje w porozumieniu z Archiwum
Narodowym w Krakowie.

§4

Decyzja wechodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



