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Aktualizacja programu EZD Add-In

UWAGAI!!l Przypominamy, ze do prawidtowego dziatania systemu EZD w Srodowisku Windows
wymagane jest posiadanie aktualnej wersji programu EZD Add-In. Uprzejmie prosimy o sprawdzenie
aktualnie zainstalowanej wersji programu oraz, w razie potrzeby, dokonanie jej aktualizacji.

Jak sprawdzi¢ zainstalowang wersje EZD Add-In?

W systemie Windows nalezy otworzy¢ Ustawienia, a nastepnie Aplikacje (w systemie Windows 11 nalezy
dodatkowo klikng¢ Zainstalowane aplikacje). Szukamy aplikacji ezd.AddIn lub Addin PUW. Po kliknieciu
w aplikacje, bedzie widoczny numer wersji. Aktualna wersja to 3.109 - jezeli wersja jest nizsza niz 3.109
(na przykfad: 3.106.46.46), nalezy dokona¢ aktualizacji.

Jak zaktualizowa¢ programu EZD Add-In?

W celu aktualizacji nalezy pobra¢ najnowszg wersje ze strony Przewodnika EZD (lub pod linkiem:
https://ujchmura.sharepoint.com/:f:/t/ezd/EqtZp1tZAmIIIETdhiNijcUB183XfOBsml -

MESw K5I3A?e=j2MEA5) i dokona¢ aktualizacji programu lub skontaktowaé¢ sie z lokalnym
administratorem komputera.
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Nowe funkcjonalnosci i usprawnienia
Ochrona danych na dokumencie zawierajgcym dane wrazliwe

Rozszerzono funkcjonalno$¢ Ochrony danych na dokumencie. Po natozeniu ochrony danych

1 @ Usun zawartosc¢
| Ochrona danych
;gj Drukuj ID @

dostep do koszulki ma osoba naktadajgca ochrone oraz kolejne osoby, ktére znajdg sie w obiegu
dokumentu, oraz osoby zastepujgce. Osoby, ktére byty w obiegu przed natozeniem funkcji ochrona
danych, nie bedg mogty uzyska¢ dostepu do koszulki lub sprawy. Po zdjeciu ochrony danych na pliku
i natozeniu jej ponownie wczesniejszy dostep do koszulki/sprawy zostaje utracony. Koszulke z natozong
ochrong dokumentu mozna zaréwno przekazywac, jak i zwracac.

FAQ: Koszulka, dokument i metadane >> Jak zabezpieczy¢ dane wrazliwe w systemie EZD?

Podglad koszulki przed jej realizacja

Dodano mozliwos¢ podgladu zawartosci koszulki przekazanej na konto. W tym celu przechodzimy do
folderu np. Nowe, nastepnie klikamy ikone przy nazwie przekazanej koszulki.

@Jnowe pismo
Podglad
[ testowa sprawa

Zawarto$c¢ koszulki zostanie otwarta w nowym oknie. Operacja ta nie spowoduje przeniesienia koszulki
do folderu W realizacji.

Szybki zwrot/przekazanie koszulki do Biura lub Dziekanatu dla Wtadz UJ i Dziekandw

Dla Wtadz Uczelni oraz Dziekandéw dodano na imiennym koncie przycisk szybkiego zwrotu/ przekazania
koszulki na konto jednostki Biura/Dziekanatu.

. £ Zwrot do Biura A 7wrot do Dziekanatu . . : . :
Przycisk lub powoduje przekazanie koszulki na odpowiednie

konto jednostki, bez koniecznosci wypetniania danych w oknie przekazania/zwrotu.

Wyszukiwanie adresatéw studentdéw i absolwentédw po numerze indeksu

Dodano mozliwos¢ wyszukiwania adreséw studentdéw i absolwentéow po numerze indeksu podczas
przygotowania korespondencji do wystania. Widok do bazy adresatéw studentéw i absolwentow
z danego wydziatu jest ograniczony dla pracownikdéw witasciwego wydziatu.

FAQ: Przygotowanie korespondencji wychodzacej >> Jak wyszuka¢ adresata po numerze indeksu?

Pobieranie symboli pocztowych np. D92 na etykiete wysytkowa lub na wydruk koperty

Przypisano symbole pocztowe do jednostek organizacyjnych w systemie EZD. W trakcie przygotowania
korespondencji wychodzacej w systemie EZD symbole pocztowe automatycznie zostang wprowadzone
na wydruk etykiety lub koperty.
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Generowanie raportu korespondencji wychodzacej

Dla kont jednostek dodano mozliwos¢ wygenerowania raportu korespondencji wychodzacej z jednostki
organizacyjnej (nr 82). Raport pokazuje zestawienie przesytek wychodzgcych w okreslonym zakresie
czasowym, z uwzglednieniem rodzaju przesytki oraz adresata. Generowanie raportu mozliwe jest tylko
z kont jednostek (biur, dziekanatéw, kont instytutdw), wobec tego moze to zrobi¢ kazdy pracownik
posiadajgcy dostep do konta jednostki.

Uprawnienia do wysytania pism przez system EZD na konto ePUAP dla wszystkich uzytkownikdéw
systemu EZD

Nadano wszystkim uzytkownikom systemu EZD uprawnienie do wysytania eKorespondencji przez system
EZD na konto ePUAP. W celu wystania ePisma na konto w ePUAP nalezy skorzysta¢ z przycisku

. |® e-Korespondencja
eKorespondenja € & *erespendends|

FAQ: Przygotowanie i wystanie pism na ePUAP

Prototyp widoku mobilnego systemu EZD — pierwsza odstona

Zostata udostepniona mozliwos¢ pracy w systemie EZD na urzadzeniach mobilnych. Wersja mobilna
stuzy do podgladu dokumentu, akceptacjii przekazania. Aby otworzy¢ strone wersji mobilnej EZD w sieci
UJ np. na telefonie nalezy w oknie przegladarki wpisaé adres https://ezd.uj.edu.pl i uwierzytelnic sie
wpisujgc login i hasto domenowe. Poza siecig UJ konieczne jest zainstalowanie aplikacji Ivanti Secure
Access Client. Wiecej informacji na stronie: https://przewodnik.ezd.uj.edu.pl/ezd/praca-zdalna.

Dynamiczna edycja szablonu obiegu dokumentu

Dla nowoutworzonych szablonéw obiegu dokumentdw zostata dodana mozliwo$¢ zezwolenia na jego

edycje w trakcie obiegu € mozna edytowac szablon w trakde obiegu? i TAK 1707 kolejne osoby. Tworzac taki

szablon uzytkownik decyduje, czy bedzie on mozliwy do edycji w trakcie przekazywania dokumentéw
przez inne osoby w obiegu.

FAQ: Koszulka, dokument i metadane >> Jak edytowac szablon obiegu dokumentu?

Podpisywanie pism réznymi rodzajami podpisu

W menu kontekstowym dokumentu rozszerzono opcje Wykonaj podpis, pozwalajgcg na uruchomienie
modutu podpisu i podpisanie dokumentu certyfikatem kwalifikowanym wskazujgc rodzaj podpisu np.
domysliny, zewnetrzny, otaczajacy, znacznik czasu. Osoba przekazujgca koszulke wraz z dokumentem do
podpisu moze wskazac za pomocg opcji Monit z profilem podpisu, jakim rodzajem podpisu nalezy ten
dokument podpisac.

FAQ: Podpis elektroniczny (certyfikat kwalifikowany i profil zaufany)

Pobieranie dokumentu z podpisem zewnetrznym

Dla dokumentow podpisanych zewnetrznie (najczesciej sg to inne dokumenty niz PDF) jest mozliwos$¢
pobrania pliku ZIP zawierajgcego dokument oraz plik podpisu. Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy
na dokumencie mozemy wybrac opcje Pobierz z podpisem. Opcja nie jest dostepna dla plikéw PDF
z wbudowanym podpisem.

¥ Pobierz

% Pobierzz podpisem

Po jego otwarciu pliku.zip widoczny bedzie dostep do pliku podpisanego oraz pliku z podpisem.
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Metryka Sprawy
Poprawiono btad, ktéry uniemozliwiat uzupetnienia metryki sprawy.

Generowanie dokumentdow w wersji PDF

Poprawiono proces konwersji i wydrukéw plikéw PDF przy dokumentach ,Dekretacja PDF” oraz
,Dokument + Uwierzytelnianie + Akceptacje — wersja PDF”.

Blokada tworzenia wielu koszulek

Blokada tworzenia wielu koszulek przy kilkukrotnym kliknieciu przycisku dodaj. Pomimo klikania kilka
razy w przycisk Dodaj system stworzy jedng koszulke.



