22 lutego 2024 r.

Rekomendacje dotyczace teczek postepowan doktorskich i habilitacyjnych
prowadzonych przez Rady Dyscyplin

Rady Dyscyplin nie sg jednostkami w rozumieniu Statutu UJ oraz Regulaminu organizacyjnego UlJ,
wobec tego nie zostaly jako takie odzwierciedlone w strukturze w systemie EZD. W celu ujednolicenia
zasad dotyczacych rejestrowania spraw w obrebie Uniwersytetu niezaleznie od tego, czy sprawa
prowadzona jest w systemie elektronicznym, czy tradycyjnym, sprawy dotyczace dziatalnosci Rad
Dyscyplin nalezy rejestrowaé w jednostce odpowiedzialnej za obstuge kancelaryjng/administracyjng
danej Rady i w znaku akt stosowa¢ symbol cyfrowy tej jednostki (Wydziatu, Instytutu).

Aby prawidlowo zarejestrowa¢ nowa sprawe, nalezy wybra¢ odpowiednig klase w JRWA:

- dla spraw zwigzanych z posiedzeniami Rady (uchwaly rady dyscypliny w sprawie wszczgcia
postepowania, uchwaty rady dyscypliny o wyborze recenzentow, uchwaly rady dyscypliny
o wyznaczeniu komisji doktorskiej, o wyznaczeniu daty egzamindéw, o wyznaczeniu daty obrony
i przestaniu egzemplarza rozprawy do Archiwum itp.) nalezy wybra¢ klas¢ 0032. Jezeli jedna jednostka
prowadzi dokumentacje kilku Rad Dyscyplin, zaleca si¢ zalozenie podteczek dla kazdej Rady, a tym
samym rozszerzenie znaku akt o numer podteczki wlasciwej Rady Dyscypliny.

Przyktad: sprawa dotyczaca informacji o obronie doktoratu z archeologii, prowadzonego przez Rade
Dyscypliny Archeologia, powinna mie¢ nastepujacy znak sprawy:
270.0032.1.5.2024

270 - numer Dziekanatu Wydziatu Historycznego
0032 — symbol klasyfikacyjny Rad Dyscyplin z JRWA
1 —rozszerzenie dla Rady Dyscypliny Archeologia — numer podteczki

5 — numer kolejnej sprawy zarejestrowanej w tej klasie w podteczce Rady Dyscypliny Archeologia
2024 — rok, w ktorym sprawa zostata wszczeta

- dla innych spraw stosuje si¢ odpowiednie klasy z JRWA, np.: dla spraw zwigzanych
z zakwaterowaniem recenzentow - klasa 224, umow z recenzentami - klasa 1104, faktur —klasa 321. Tej
dokumentacji nie odktada si¢ do imiennych teczek postepowan w sprawie nadania stopnia doktora
i doktora habilitowanego

Teczki postgpowan majg charakter zbiorczy; prowadzi si¢ je pod odpowiednim znakiem akt: symbol
cyfrowy jednostki odpowiedzialnej za obstuge Rady oraz symbol klasyfikacyjny z JRWA: klasa 5100
1 5110; zawarto$¢ teczki regulujg stosowne przepisy prawa.

Zaswiadczenia dla osob, ktore uzyskaty stopien doktora nalezy rejestrowac¢ w podteczkach utworzonych
dla odpowiednich Rady Dyscyplin w klasach 5100.1 dla postgpowan doktorskich lub 5110.1 dla
habilitacyjnych. W przysztos$ci planowane jest utworzenie odrgbnej klasy na zaswiadczenia dla oséb,
ktore uzyskaty stopien doktora.

W celu zatozenia podteczek w systemie EZD, nalezy si¢ kontaktowac si¢ z Dziatem ds. systemu EZD.



